Méstys Trhova Kamenice
Raisovo ndm. 4., Trhovd Kamenice PSC 539 52,
1C0 00271055, tel.:469333101,
e-mail: podatelna@trhovakamenice.cz

Méstys Trhova Kamenice zastoupeny starostkou méstyse v souladu se zakonem
€. 312/2002 Sb., o urednicich tzemné samospravnych celku
a v souladu se zakonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni

VYHLASUJE
VEREJNOU VYZVU (VYBEROVE RiZENi)

na pracovni pozici matrikar/matrikarka

Misto vykonu prace: Méstys Trhova Kamenice, Raisovo nam. 4, 53952 Trhova Kamenice

Pracovni pomér: na dobu urcitou 12 mésich (zku$ebni doba 3 mésice), mozZnost
prodlouzeni pracovniho poméru na dobu neurditou

Pfedpokladany termin nastupu: 01.12. 2025

Pracovni uvazek: piny (40 hodin)

Platové podminky: podle nafizeni viady ¢&. 341/2017 Sb., o platovych pomérech

zamestnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich
predpisl, platova tfida 9

Bonusy: osobni ohodnoceni, stravenkovy pausal, 25 dni dovolené

Obecna charakteristika druhu prace a pracovni pozice:

- komplexni vykon statni spravy na tseku matriky
- spisova sluzba a pfedarchivni péce o dokumenty
- zastup provozu podatelny, vypravny a pokladny Ufadu
- ovéfovani (vidimace, legalizace), Czech Point
- evidence obyvatel
- hrbitovy, zakladni registry
- administrativni zajisténi chodu mistni rozhledny a muzea
- zajisténi i jiné administrativy méstyse
Pozadavky na uchazece podle § 4 zakona o tfednicich:
- je statnim ob&anem Ceské republiky, pfipadné cizim statnim ob&anem, ktery ma v CR trvaly pobyt,
- dosahl véku 18 let,
- je zplsobily k pravnim Gkontm,
- je znaly jednaciho jazyka,
- je bezuhonny, tj. nebyl pravomocné odsouzen.

DalSi pozadavky:
- vzdélani stfedni s maturitou nebo vyssi

- vyhodou - zkouska dle § 14 odst. 1 pism. c) zékona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo
kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu

- vyhodou - zviastni odborna zpisobilost pfi spravé matrik a statniho ob&anstvi

- komunikacni schopnosti, profesionéini vystupovani, zodpovédnost, samostatnost, schopnost jednat
s lidmi, loajalnost, kreativni schopnosti
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- Citelny a uhledny rukopis

- Casova flexibilita — vykon prace i o vikendech — obrady,

- vyborna znalost prace na PC — MS Word, MS Excel, MS PowerPoint, internet
- spolehlivost, flexibilita a vysoké pracovni nasazeni,

- ochota se dale vzdélavat,

- fidi¢sky prikaz skupiny B

- zdravotni zpUsobilost.

Pisemna pfihlaska zajemce musi obsahovat tyto nalezitosti:
- jmeéno, piijmeni a titul zajemce,
- datum a misto narozeni zajemce,
- statni pfisludnost zajemce,
- misto trvalého pobytu zajemce,
- Cislo obCanskeho prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana,
- kontaktni udaje - telefon, email,
- datum a podpis zajemce,
- souhlas se zpracovanim osobnich udajd.

Zajemce k pfihlaSce do vybérového fizeni pfipoji tyto doklady:

- Zivotopis, ve kterém se uvedou, mimo jiné, Gdaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se pozadovanych ¢innosti a dovednosti,

- vypis z evidence Rejstiiku trestli ne starsi nez 3 mésice, u cizich statnich prislusnik( téz obdobny,
doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim,

- ovefend kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani a pfipadné ovéfena kopie dokladu o
absolvovani vzdélavani v pozadovaném druhu prace.

Lhuta, misto a zplisob pro podani pfihlasek:
Prihlasky s pozadovanymi doklady doructe:
- osobnim dorucenim na podatelnu Méstys Trhova Kamenice, 1. podlazi, podatelna nebo

- prostiednictvim posty na adresu Méstys Trhova Kamenice, Raisovo namésti 4, 53952 Trhova
Kamenice tak, aby byly doruc¢eny nejpozdéji do patku dne 17. 10. 2025 do 11:00 hodin.

Obalka s prihlaskou a pozadovanymi dokumenty musi byt viditeln& ozna&ena napisem ,, Vybérové Ffizeni —
matrikar/matrikarka*.

Kontaktni osoba pro blizsi informace:

Lucja Némcova, matrikarka, tel. 469 333 101, e-mail: info@trhovakamenice.cz

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prilb&hu, popf. nevybrat zadného
uchazece.

V Trhové Kamenici dne 25.9.2025 e
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